附件3
2013年省级质量技术监督局实验室资质认定工作自查表

自查单位：              质量技术监督局
	
	序号
	自查内容
	自查情况简要描述

	
	
	
	

	（一）组织机构健全，资源配备合理
	1.1
	单独设立或明确了实验室资质认定工作的管理部门（处室）。
	

	
	1.2
	从事资质认定管理工作的人员配备合理、职责明确、能力满足工作要求。
	

	
	1.3
	工作场所能够满足需要，档案资料具有合适的存放场所且便于周转或存取。
	

	（二）许可制度完善，程序运转有效               
	2.1
	建立了符合本辖区实际的资质认定工作管理制度，包括受理环节、评审计划编制、现场评审、资料审查、许可发证、资料存档、证后监督、举报处理的管理控制和工作要求。
	

	
	2.2
	按照政务公开的规定，通过各种渠道将办事指南、收费标准、许可结果等内容及时、准确予以公开。
	

	
	2.3
	做到资质认定申请材料及时受理并组织审查，在法定时间内做出受理或不受理决定，并书面通知申请人。
	

	
	2.4
	现场评审计划安排合理、科学、有效。包括评审时间基本满足实验室的期望、评审员专业能够覆盖实验室所申请的专业领域、评审组成员事前沟通有效、在计划规定时间内完成评审任务、在规定时限内向发证机构上报评审材料等。
	

	
	2.5
	建立了评审员档案资料库（名单），每位评审员持证上岗，掌握并明确了每位评审员的评审专业，按照评审员专业合理安排评审任务，使用特殊人员或专家时经过本部门领导审批并建立档案等。
	

	
	2.6
	建立并实施了对评审过程的监督机制，包括工作纪律的抽查、评审质量的监督和现场特殊情况的反馈处理等。
	

	
	2.7
	如果技术审查工作委托有关机构实施，主管处室建立了对委托机构的监督和信息沟通机制。（适用时）
	

	
	2.8
	有效组织对现场评审材料的审查，并提出技术审查的意见或建议。
	

	
	2.9
	主管部门按照规定程序进行许可审查，并按期做出予以许可（颁发证书）或不予许可（发送不予许可决定书）的决定。
	

	
	2.10
	资质认定审批许可材料按照规定予以归档、合理保存，并对申请人的有关资料予以保密。
	

	（三）证后监督有效、信息沟通及时
	3.1
	制定年度监督工作计划或按照国家认监委的安排部署,组织开展对资质认定获证实验室的监督检查，及时处理存在违法违规行为的获证实验室。
	

	
	3.2
	根据工作需要，有效组织开展有关项目检测的能力验证、测量审核或实验室比对，并通报结果、对不能保证数据准确的实验室提出处理意见。
	

	
	3.3
	有效办理实验室名称、地址、人员或标准变更的有关手续，保证信息准确。
	

	
	3.4
	组织受理涉及相关检测机构和检测活动的信访、申投诉等举报，并及时组织调查和处理。
	

	
	3.5
	及时、准确向国家认监委报送资质认定获证实验室名录、能力验证情况等相关工作信息。
	

	（四）食品检验机构和司法鉴定机构资质认定工作有序开展
	4.1
	建立起与实际情况相适应的食品检验机构资质认定评审员和司法鉴定机构资质认定评审员队伍。
	

	
	4.2
	按照国家认监委要求，及时组织辖区内的食品检验机构进行资质认定。
	

	
	4.3
	按照国家认监委和司法部联合发文要求，与当地司法机关建立有效的沟通机制，逐步推动司法鉴定机构开展资质认定工作。
	


分管局领导确认签字：                                 2013年      月      日

   检查组成员签字：                                     2013年      月      日          
